
Anleitung Passwortänderung Microsoft 365 
 

Wichtig: Ändern Sie Ihr Initialkennwort nach Erhalt Ihrer Zugangsdaten. 
Halten Sie Ihr aktuelles Kennwort bereit. 

 

 

1. Öffnen Sie mit einem Browser den QR-Code oder 
folgenden Link:: 
 

 
MS365 Kennwort Änderung 

2. Geben Sie Ihre Schul-E-Mail-Adresse ein 
und klicken Sie „Weiter“. 
 

 

3. Sie werden nun zum Microsoft Login Fenster 
umgeleitet. Melden Sie sich in diesem Fenster mit 
Ihrem Passwort an, welches Sie mit diesem 
Schreiben erhalten haben. 

 

4. Bestätigen Sie die Abfrage „Angemeldet 
bleiben?“ mit „Ja“, wenn Sie das Gerät re-
gelmässig verwenden.: 

 

 

5. Geben Sie zuerst Ihr aktuelles Kennwort ein. Ge-
ben Sie anschliessend das neue Kennwort zweimal 
ein und wählen Sie „Absenden“. 

 

 

6. Wählen Sie „Fertig. Nach der Bestätigung 
ist das neue Kennwort sofort gültig 
 

 
 
Passswortanforderungen: 
- Zumindest 8 Zeichen 
- Zumindest ein Klein- und ein Grossbuchstabe 
- Zumindest eine Zahl 
- Kein bereits verwendetes Kennwort 

 
Hinweis:  
Nach der Änderung müssen Sie sich in Outlook, 
Teams, Word und weiteren Microsoft-365-Apps er-
neut anmelden. 
Wenn Sie ein E-Mail Programm auf ihrem mobilen 
Gerät verwenden, kann es sein, dass dieses erst 
nach Stunden nach einem neuen Passwort fragt. 

https://mysignins.microsoft.com/security-info/password/change
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